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DODATECNE SECTENiI NA OBCICH — METODICKY POKYN

Dodateéné seéteni definuje § 21 zakona &. 296/2009 Sb., o séitani lidu, doml a bytu v roce 2011.
Pokud se ani do 10 kalendafnich dni po rozhodném okamziku sc¢itani nepodafi sCitacimu komisari
formulafe doruéit, je povinnosti povinné osoby si je vyzvednout nejpozdéji do 20 kalendafnich dnu po
rozhodném okamziku (tj. do 14. dubna 2011) na kterémkoliv pracovisti CSU, sbérném misté Ceské
posty &i na kterémkoliv obecnim Gfadu. Obecnim Gfadem se ve smyslu zakona mini i méstsky ufad,
ufad méstské ¢asti nebo méstského obvodu

VYDAVANI SCITACICH FORMULARU V RAMCI DODATECNEHO SECTENI PROBIHA V OBDOBI
OD 5.4.2011 DO 14.4.2011

Pro tuto akci dislokované pracovisté CSU dohodne s obci pfedani séitacich formulafl, vysvétlivek a
obalek s predtisténou adresou P.O.Boxu v dobé od 29. bfezna do 4. dubna (do té doby Zzadné
formulafe na obcich k dispozici nebudou). Vzhledem k tomu, Ze jde jen o dopliikovou formu seéteni,
kterou by meély vyuzivat pfevazné osoby, které se vrati do obce po delsi nepfitomnosti v republice,
budou na obce pfedany jen malé poéty formulafi. O pfedani formulaf je vyhotoven pfedavaci
protokol, ktery podepidi obé strany. Po ukonéeni akce jsou nepouzité formulafe vraceny obci na CSU
(rovnéz predavacim protokolem, ktery pfipravi CSU), pokud byly nékteré formuléfe vydany, obec
dolozi, komu byly vydany.

Pokud by ob&an pfinesl vypinéné formuladfe po rozhodném okamziku, ale pfed dodanim obalek
P.O.Boxu, obec formulafe mlze pfijmout a odeslat v obalce na adresu:

Cesky statisticky Gfad
P.O.Box 2011
225 97 Praha 025

Postovné pak mlzZe obec vyuctovat jako vydaj vynaloZeny v souvislosti se s¢itanim a vznést narok na
Ucelovou dotaci. Formou ucelove dotace lze uhradit vydaje uvedené v €l. 1 odst. 3 pism. a) az f) a
odst. 4 pism. a) a b) smérnice Ministerstva financi ¢.j. 12/70 384/2010 — 124 o postupu kraju, hl. m.
Prahy a obci pfi financovani vydaju spojenych s pfipravou a provedenim séitani lidu, domi a bytd
v roce 2011. Uskuteénéné vydaje mohou byt uplatnény pouze v nezbytném rozsahu a musi byt fadné
dolozeny.

Pfi vydavani formulaft v ramci dodateéného seéteni se pracovnik obce musi zeptat ob&ana na zplsob
vraceni formulafl. Obec pfedava povinné osobé vZdy spolu s formulafem vysvétlivky.

Povinna osoba sc¢itaci formulafe vypini a odevzda sé¢itacimu komisafi (pouze do 14.4.2011) nebo je
zasle obalkou prostiednictvim provozovatele postovni sluzby, popfipadé je zasle elektronicky. Termin
odevzdani vypinénych séitacich formulafi je do 19. dubna 2011.




Pokud povinna osoba zvoli odeslani do P.O. Boxu, pfeda ji obec i pfislusnou obalku. Pokud povinna
osoba zvoli elektronické vypinéni, bude poutena o pouziti dvou kédi pro vstup do elektronicke
aplikace (kody u €arového kédu formulare).

Dodatecné secteni na obcich se vztahuje pouze na

- byty na tzemi obce
- osoby fakticky bydlici na Gzemi obce (trvalé bydlisté neni podminkou)
- dalsi pfitomné osoby

Na domy se dodate¢né scitani nevztahuje. Secteni domu (kontrola nebo oprava pfedvypinénych
Udaju ¢&i vypinéni celého domovniho listu) je - pokud nebude Zadna bydlici osoba zastizena -
povinnosti s¢itaciho komisare.

Obec proto pfedava povinné osobé pouze

- bytovy list (v pfipadé, kdy povinna osoba fakticky bydlici na uzemi obce pozada o jeho
vydani)
- sCitaci list osoby

Pro pfedavani scitacich formulafi na obcich plati povinnost obce pfedavat formulafe pouze
s vypinénou ldentifikaci.

OBEC OBDRZi 0D ¢sU

1. s¢itaci formularfe, ve kterych budou jiz pfedvyplnény polozky

- okres -} - ]
- kod okresu b C 20346
et |§
- obec o
" i

2. podklad pro doplinéni dalSich polozek v Identifikaci s¢itaciho formulafe — soubor véech budov
evidovanych na uzemi obce ve formatu xls, ktery bude u kazdé budovy obsahovat

- obec

- ¢ast obce

- typ ¢isla domovniho (1 nebo 2)

- ¢islo domovni (Cislo popisné nebo ¢islo evidenéni)
- pfipadné ulice — je-li sou¢asti adresy

- pfipadné Cislo orientaéni — je-li soucasti adresy

- pocet bytu v budové

3. vysvetlivky pro vSechny typy pfedavanych séitacich formulari



POSTUP DODATECNEHO SECTENI

1.

osoba uvede, Ze fakticky bydli na uzemi obce v byté; v tom pfipadé obec pfed predanim
séitaciho formulafe (séitaci list osoby, pfipadné na vyzadani i bytovy list) povinné osobé

dopini do Identifikace adresu bydlisté osoby, a to

podle podkladu

a.

cast obce

&islo domu, které vytvofi ve tvaru 6timistného sloZzeného udaje: typ Cisla
domovniho + pfisluény pocet nul + Cislo popisné nebo evidenéni (pfiklad:
v podkladu jsou uvedeny typ c¢isla domovniho je ,1" a ¢&islo domovni je ,55%
vytvofené a zapsane €islo domu ma tvar ,1000585%)

pfip. ulici - je-li ulice v podkladu uvedena

pfip. ¢islo orientaéni — je-li v podkladu uvedeno

poradové ¢islo budovy — zapise se vzdy 1" (zapisuje se vpravo)
podie sdéleni povinné osoby — &islo bytu (zapisuje se vpravo), a to i v pfipadé bydleni
v rodinném dome

UKAZKA IDENTIFIKACE SCITACIHO FORMULARE PREDAVANEHO POVINNE OSOBE
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osoba uvede, Ze

a.

fakticky bydli na Gzemi obce jinak nez v byté (ubytovna, socialni zafizeni, nouzové
bydleni apod.) nebo

je na uzemi obce dogasné pfitomna (faktické bydlisté ma v jiné obci CR nebo v jiném

statu);

v téchto pfipadech obec umozZni pouze seéteni osoby, to znamena, Ze piedava pouze
s¢itaci list osoby, pfed pfedanim formulafe povinné osobé dopini do Identifikace

v pfedepsaném tvaru vZdy adresu obecniho Ufadu — tedy adresu mista pfedani séitaciho
formulare
- Cast obce

Cislo domu ve tvaru 6timistného sloZzenéeho udaje: typ ¢isla domovniho + pfislugny
pocet nul + ¢islo popisné nebo evidenéni

pofadové Cislo budovy

pfip. ulici - je-li ulice soucasti adresy

pfip. Cislo orientaéni — je-li sou¢asti adresy

Cislo bytu = uvadi v intervalu 4001-4989, podle poctu pfedavanych scitacich listd
osoby — tedy prvni osobé zapise ¢islo bytu 4001, druhé osobé 4002 atd.

Povinna osoba potom v otazce ¢. 5 Bydlisté v rozhodny okamzik uvadi adresu svého
faktického bydlisté (mista, kde je ¢lenem konkrétni domacnosti).



Obec nikdy nedopliiuje
- IDOB
- PSC
. Séitaci obvod

V piipadé, Zze nékteré osoby budou chtit odevzdat vypinéné scitaci formulafe na obecnim ufadeé,
ackoliv se nejedna o standardni zpusob doruceni stanoveny v zakoné, zameéstnanec obce vioZi
odevzdané séitaci formulafe do obalky s adresou P.O.Boxu CSU (pokud byly predany v oteviené
podobé) a odevzda vSechny obalky tentyz den, kdy byly obci doru¢eny, na nejblizsi posté, nebo je
vhodi do posStovni schranky.

Vyplnéné scitaci formulafe obsahuji chranéné osobni udaje. Proto je nutné je predat posté

tentyZ den a jen vyjimeéné ulozit do druhého dne v trezoru tak, aby k nim nemohla mit pfistup
nepovolana osoba.

Osoby (pracovnici obecniho Ufadu) maji ze zakona povinnost miéenlivosti (viz § 23 zakona ¢&.
296/2009 Sb., o scitani lidu, doml a bytl v roce 2011), i kdyz pisemny slib miéenlivosti neskladaji.
Povinnost mi¢enlivosti neni ¢asové omezena a jeji porudeni mize byt posouzeno jako prestupek.



